OPIS
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (OIWZ)

Nr sprawy: PCO0.330.5.2019

Zamawiajacy:

Powiat Rypinski
Powiatowe Centrum Obstugi O$wiaty w Rypinie
ul. Warszawska 38
87-500 Rypin
tel: 542803922
faks: 542802549

email: pcoo@powiatrypinski.pl

Przedmiot zamowienia:

Sukcesywna dostawa drukow szkolnych
do Szkot oraz Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej,

dla ktérych organem prowadzacym jest Powiat Rypinski
w 2020 r.

Tryb post¢epowania:

Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci ponizej 30.000 euro.

Rypin, dnia 11 grudnia 2019 r.



OPIS ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

1. Opis przedmiotu zamowienia

1.

10.

Przedmiotem zamowienia sg sukcesywne dostawy drukow szkolnych do Szkét oraz Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej, dla ktorych organem prowadzacym jest Powiat Rypinski wedtug biezacego
zapotrzebowania w 2020 r.

Jednostki objete przedmiotem zamowienia:

a) Zespot Szkot nr 1 im. Ks. Czestawa Lissowskiego w Rypinie, ul. Kosciuszki 51, 87-500 Rypin

b) Zespot Szkot Nr 2 im. Unii Europejskiej w Rypinie, ul. Dworcowa 11, 87-500 Rypin,

C) Zespot Szkot Nr 3 im. Bogdana Chelmickiego w Rypinie, ul. Nowy Rynek 20, 87-500 Rypin,

d) Zespot Szkot Nr 4 im. Ziemi Dobrzynskiej w Nadrozu, 87-515 Rogowo,

e) Zespot Szkot nr 5 im. Ks. Jana Twardowskiego, ul. Mtynska 12, 87-500 Rypin

f) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Rypinie, ul. Dworcowa 11, 87-500 Rypin.

Artykuty musza by¢ wolne od wad technicznych, dobrej jakosci.

Dostarczenie przedmiotu umowy nastgpowaé bedzie sukcesywnie od dnia 7 stycznia 2020 r. do dnia 31
grudnia 2020 r., maksymalnie 1 dostawa miesigcznic w powyzszym okresie, zgodnie z zamOwieniami
zamawiajacych jednostek sktadanymi faksem lub droga elektroniczna 7 dni przed planowang dostawa.
Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zataczniki nr 1 do OIWZ.

Wykonawca zapewnia transport i roztadunek dostarczonego towaru. Dostawa i roztadunek przedmiotu
zamowienia na koszt i ryzyko wykonawcy.

Wykonawca zobowiazuje si¢ wykonywa¢ zobowigzania umowy z nalezyta starannos$cia.

Wykonawca przy wykonaniu umowy ponosi petng odpowiedzialno$¢ za kompetentne, rzetelne i terminowe
wykonanie zobowigzan wynikajace z umowy.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody wyrzadzone podczas wykonywania zobowigzan
umowy przez zatrudnione do wykonania umowy osoby.

Realizacja zamo6wienia nastgpowac bedzie wedtug faktycznych potrzeb zamawiajacego, na podstawie
zamowien czgsciowych.

I1. Opis czesci zamowienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

I11. Termin realizacji zamowienia

Przez okres od dnia 07.01.2020 r. do dnia 31.12.2020 r. lub do wyczerpania kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

1V. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych

warunkow

O udzielenie zamowienia moga ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadaja obowiazek ich posiadania takich uprawnien,

2) posiadajg wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze dysponujg osobnami zdolnymi do
wykonania zamowienia,

3) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia

4) nie zalegaja z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne,
z wyjatkiem przypadkow gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na
raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu.

Warunki szczegdtowe dotyczace przedmiotu zamdwienia:

1) Wykonawca zagwarantuje niezmiennos$¢ cen jednostkowych oferowanych materiatow przez caly okres
obowigzywania umowy.



2) Wykonawca bedzie dostarczal materiaty do kazdej jednostki wymienionej w rozdziale | pkt 2 OIWZ,
kazdorazowo na odrgbne zamowienie, okreslajace ich ilos¢ i rodzaj, przesytane droga elektroniczng lub
faksem, w ciggu siedmiu dni roboczych od daty ztozenia zamowienia.

3) Wykonawca bedzie dostarczal zamowione materiaty wlasnym transportem, bez doliczania kosztow
dostawy.

4) Wykonawca zobowigze si¢ do uznania wad ukrytych dostarczonych materiatdw i bezzwlocznej
wymiany materiatow wadliwych.

Oceny spelnienia wyzej wymienionych warunkéw Zamawiajacy dokona na podstawie oswiadczen

i dokumentow wymienionych w punkcie V OIWZ

V. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczyé Wykonawcy w celu

potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu

1.

Wypehiony formularz cenowy na druki szkolne, o tresci zgodnej ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 1
do OIWZ.

Wypehiony przez wykonawce formularz ofertowy — wzor stanowi zatgcznik nr 2 do OIWZ.

Os$wiadczenie o spetnieniu warunkow udzialu w postepowaniu, o tresci zgodnej ze wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 3 do OIWZ.

Aktualny odpisu z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert,
w formie oryginatu lub kopii pos§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce.

VI. Informacja o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami oraz

przekazywania oSwiadczen i dokumentow

1.
2.
3.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;.

W prowadzonym postgpowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy beda przekazywac pisemnie: faksem lub drogg elektroniczng. Jezeli Zamawiajacy lub
Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem Iub poczta
elektroniczng kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

VI1I. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami

Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ z wykonawcami sg:

- w sprawach merytorycznych i formalno-prawnych: Rafal Maksymiuk — Inspektor w Powiatowym
Centrum Obstugi O$wiaty w Rypinie, tel. 54 280 3922

VI1IIl. Termin zwiazania oferta

1.
2.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

I X. Opis sposobu przygotowania oferty

1.
2.

Oferta powinna zawiera¢ oswiadczenia i dokumenty wymienione w punkcie V niniejszego OIWZ.

Oferta musi by¢ sporzadzona na piSmie, w jezyku polski w formie zapewniajgcej petlng czytelno$é jej
tresci. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci OIWZ.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania firmy, zgodnie
z forma reprezentacji Wykonawcy zawartg w aktualnym odpisie z wlasciwego rejestru lub zaswiadczeniu
o0 wpisie do ewidencji dziatalnoSci gospodarczej. Oferta moze by¢ podpisana réwniez przez osobe
umocowang przez osob¢ uprawniong, przy czym umocowanie musi by¢ zataczone do oferty.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tresci oferty muszg by¢ parafowane i datowane przez osobe podpisujgca
oferte.

Cena oferty powinna by¢ podana cyfrowo i stownie.



6. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedng oferte cenowag pod rygorem

wykluczenia z postgpowania.
7.  Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
8. Oferty nalezy sktada¢ w nieprzejrzystych, szczelnych, trwale zamknigtych i nienaruszonych kopertach lub

opakowaniach, opatrzonych adresem Zamawiajacego oraz napisem:

Dostawa drukéw szkolnych
do Szkel i Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w 2020 r.
OFERTA
NIE OTWIERAC PRZED 20.12.2019 r. godz. 10%

X. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ w sekretariacie Powiatowego Centrum Obstugi O$wiaty w Rypinie
w nieprzekraczalnym terminie do dnia: 20.12.2019 r. do godziny 9% pod rygorem nie rozpatrzenia oferty
wniesionej po tym terminie — bez wzgle¢du na przyczyny opdznienia.

2. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 20.12.2019 r. 0 godz. 10%° w siedzibie Zamawiajgcego W sali narad nr 209.

3. Otwarcie ofert jest jawne.

4. Oferty, ktore wptyng (zostang ztozone) po terminie sktadania ofert zostang zwrocone bez otwierania.

XI. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wyceniajac oferte nalezy podaé¢ cene netto (kwotowo i stownie), podatek VAT (okre$lony procentowo
i kwotowo) oraz warto$¢ brutto (kwotowo i stownie). W przypadku rozbieznos$ci mi¢dzy cena podang
kwotowo i stownie do rozstrzygnigcia bgdzie brana pod uwagg kwota podana stownie.

2. Cena oferty w formularzu ofertowym, wszystkie informacje finansowe winny by¢ wyrazone w ztotych
polskich, zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.

3. Ceng oferty Wykonawca zobowigzany jest obliczy¢ w oparciu o wszystkie pozycje oraz podane ilosci
towarow w zalgczniku 1 do OIWZ. Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty
i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamowienia, ewentualne upusty, dowiezienie dostawy do siedziby
Zamawiajacego.

XI11. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie Kierowal przy wyborze oferty wraz z
podaniem znaczenia tvch kryteriow oraz sposobu oceny ofert.

1. W pierwszej kolejnosci ocenie bedzie podlegato spetnienie warunkdéw formalnych okreslonych w OIWZ.

2. Sposrod Wykonawcow, ktorzy spehili postawione warunki, Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza
oferte, kierujac si¢ jedynym kryterium, jakim jest cena.

3. Wykonawcy, ktorzy zlozyli oferty w niniejszym postgpowaniu, zostang poinformowaniu o wyborze
najkorzystniejszej oferty, ze wskazaniem wybranego Wykonawcy i zaproponowang przez niego cena.

XII1. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

Zamawiajacy zawrze umowe z tym Wykonawca, ktory przedtozy oferte najkorzystniejsza. Wykonawca, ktorego
oferta zostanie wybrana bedzie o tym fakcie powiadomiony wlasciwym pismem. Wybrany Wykonawca
powinien stawi¢ si¢ w terminie i miejscu okre§lonym w tym pismie w celu podpisania umowy.

XIV. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamowienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzor umowy, jezeli
zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zamowienia
publicznego na takich warunkach

Projekt umowy stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego OIWZ.



XV. Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych niniejszym OIWZ maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego
i Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktéorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty, o ktorej mowa a art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamoéwien
Publicznych (Dz.U. z 2018 roku poz. 1986 z pdézn. zm.) w Powiatowym Centrum Obshugi Oswiaty,
wprowadzonego Zarzadzeniem Dyrektora nr 3/2015 z dnia 20 sierpnia 2015 r.

Zalaczniki do opisu istotnych warunkéw zamowienia:

1. Formularz cenowy,

2. Formularz ofertowy,

3. Oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu,
4. Projekt umowy.

Rypin, dn. 11 grudnia 2019 r.



