Ogloszenie o naborze na 2 wolne stanowiska urzednicze —
Inspektor

Dyrektor Powiatowego Centrum Obstugi Oswiaty w Rypinie oglasza nabér na
wolne stanowisko urzednicze — Inspektor

Data ogloszenia: 2021.10.27

L Nazwa i adres jednostki:
Powiatowe Centrum Obstugi Os$wiaty w Rypinie
ul. Warszawska 38
87-500 Rypin
II. Okreslenie stanowiska urzedniczego:
inspektor
II1. Liczba wolnych miejsc - 2
IV.  Umowaod 01.12.2021 r.
V. Kandydat powinien spetnia¢ nastepujagce wymagania:
1. Niezbedne

Do konkursu moze przystapi¢ osoba, ktéra spetnia warunki okreslone w art. 54 ust. 2 ustawy z dnia

27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.):

= ma obywatelstwo panistwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub
pafistwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o0 Wolnym Handlu (EFTA) — strony
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba, ze odrebne ustawy uzalezniaja
zatrudnienie w jednostce sektora finanséw publicznych od posiadania obywatelstwa polskiego;

= posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowigzkow;

= ma pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

= mnie byla prawomocnie skazana za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentdw lub za przestepstwo skarbowe;

= spetnia jeden z ponizszych warunkow:

a) posiada wyksztatcenie wyzsze — preferowane z zakresu ekonomii, finanséw, rachunkowosci.

b) posiada co najmniej 2-letni staz pracy w jednostce budzetowej lub podobnej,

= stan zdrowia pozwala na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

= ma nieposzlakowang opinig,

= posiada umiejetno$¢ obshugi komputera w zakresie: programy ksiegowe, pakiet biurowy, poczta

elektroniczna, Internet.




VL

Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem:

znajomos¢ zagadnien zwigzanych z zajmowanym stanowiskiem;
biegta znajomos$¢ obstugi programu Vulcan;
znajomos¢ Systemu Bankowosci Elektroniczne;j;
znajomo$¢ regulacji prawnych w zakresie:

— ustawy o finansach publicznych,

— ustawy o rachunkowosci,

— sprawozdawczosci budzetowe;j,

— prawa podatkowego (w tym podatku VAT),
umiejetnos¢ wykonywania sprawozdan,
umiejetnos$¢ podejmowania samodzielnych decyzji;
umiejetnosé wspotpracy w zespole;
komunikatywnos¢;

wysoka kultura osobista;

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Samodzielne prowadzenie rachunkowosci jednostek budzetowych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

Wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi z rachunku biezgcego wydatkow i dochoddw,
ZFSS,

Sporzadzanie sprawozdan finansowych miesigcznych, kwartalnych rocznych oraz informacji
dodatkowych wymaganych przez jednostki nadzorujace

Sporzadzanie deklaracji podatkowych.

Wykonywanie analiz, zestawien oraz prognoz kosztdw i wydatkoéw jednostki.

Biezaca kontrola wykonania planéw finansowych.

Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentdéw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych.

Dokonywanie kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji
gospodarczych oraz ich dekretacja.

Prowadzenie ewidencji syntetycznej i analitycznej dochodow i wydatkow.

Przestrzeganie dyscypliny finans6w publicznych.

Gromadzenie i przechowywanie dowoddw ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji
przewidzianej ustawa.

Prowadzenie kontroli finansowe;.

Finansowe rozliczanie inwentaryzacji.

Biezace i terminowe regulowanie zobowigzan wobec kontrahentéw, wprowadzanie przelewdow
do systemu bankowego.

Windykacja naleznosci z tytutu dochodéw — naliczanie odsetek, biezgca analiza $ciggalnosci,
sporzadzanie wykazu dtuznikow z tytutu naleznych dochodéw.

Wykonywanie innych nie wymienionych wyzej zadan, ktére z mocy prawa lub przepisow
wewnetrznych wydanych przez dyrektora szkoty nalezg do kompetencji ksiegowego.




VII. Wymagane dokumenty:
= zyciorys (CV),
= list motywacyjny,
= kwestionariusz osobowy (zatgcznik 1)
= o$wiadczenie (zatgcznik 2)
= klauzula informacyjna dla kandydata (zatgcznik 3),
Wzory oswiadczen oraz klauzula informacyjna dla kandydata stanowig zalaczniki do niniejszego

ogloszenia.

VIII. Warunki pracy na stanowisku:
e praca przy komputerze o charakterze administracyjno-biurowym,
e miejsce wykonywania pracy ul. Warszawska 38 pok. 119, 87-500 Rypin
e praca w godzinach poniedziatek, wtorek — 7:30-16:00, $roda, czwartek — 7:30-15:30, piatek — 7:30-14:30
e wymiar czasu pracy — peten etat.
Pierwsza umowa o prace zawierana bedzie na czas do 6 miesiecy, jezeli kandydata bedzie
obowigzywalo odbycie stuzby przygotowawczej, o ktdrej mowa w art. 19 ustawy z dnia 21

listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282).

IX.  Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:
W wrze$niu 2021 r. wskaznik zatrudnienia 0s6b niepetlnosprawnych w Powiatowym Centrum
Obstugi Oswiaty w Rypinie, w rozumieniu przepisoOw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz

zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

X. Do sktadania dokumentéw zachecamy takze osoby niepelnosprawne.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy ztozy¢ osobiscie w sekretariacie Powiatowego Centrum
Obstugi Oswiaty w Rypinie ul. Warszawska 38 I pietro lub za posrednictwem poczty, w zamknietej

kopercie formatu A4 oznaczonej imieniem, nazwiskiem i adresem do korespondencji,

z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko — inspektor w Powiatowym Centrum Obslugi Oswiaty
w Rypinie” w nieprzekraczalnym terminie do dnia 15.11.2021 r.

Aplikacje, ktore wptyng po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Kandydaci spelniajgcy wymagania formalne zostang telefonicznie poinformowani o terminie

rozmowy kwalifikacyjne;j.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (bip.pcoo.powiatrypinski.pl) oraz na tablicy informacyjnej w Powiatowym Centrum
Obstugi Oswiaty w Rypinie.

Przewidywany termin rozmowy kwalifikacyjnej to 19.11.2021 r.

Ogtloszenie o naborze opublikowano w BIP oraz umieszczono na tablicy informacyjne;j

Powiatowego Centrum Obstugi Oswiaty w Rypinie w dniu 27.10.2021 r. 3R




